
                   บันทึกข้อความ บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มอ ำนวยกำร ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำมหำสำรคำม 

ที ่                                                   วันที ่  
เรื่อง  ขอหนังสือรับรองเงินเดือน ข้าราชการบ านาญ 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำมหำสำรคำม 

ด้วยข้ำพเจ้ำ      เป็นข้ำรำชกำรช ำนำญ ในสังกัด
ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำมหำสำรคำม  รับเงินบ ำนำญรำยเดือน                   บำท/เดือน
คงเหลือสุทธิหลังหักค่ำใช้จ่ำยแล้ว จ ำนวน                  บำท มีควำมประสงค์ขอออกหนังสือรับรองเงินเดือน
เพ่ือประโยชน์ (โปรดระบุเหตุผล) เหตุผล/ประเภทกำรกู้                            
กับธนำคำร                       สำขำ                      อ่ืน ๆ โปรดระบุ             
และเป็นไปตำมระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรว่ำด้วยกำรหักเงินเดือนบ ำนำญเพ่ือช ำระหนี้เงินกู้ฯ ทุกประกำร 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
 
           
                                                              (    ) 
                                                                              ผู้ยื่นค ำขอ 
 
ตรวจเสนอ            เห็นสมควรออกหนังสือรับรองได้       อนุญำตให้ออกหนังสือรับรองได้ 
- ตรวจสอบถูกต้องแล้ว 
 
............................................ ……………………………………………       ………………………………………………. 
       เจ้ำหน้ำที ่   ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มอ ำนวยกำร  ผอ.สพม.มค./รองผอ.สพม.มค. 
 
หมำยเหตุ 
*ให้แนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน/บัตรข้ำรำชกำร ของผู้กู้และผู้ค้ ำ 
**กรณีค้ ำประกันให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
***ให้แนบสลิปเงินเดือน 1  เดือนย้อนหลังหรือสลิปเงินเดือนล่ำสุดของผู้กู้ 
  



 

                   บันทึกข้อความ บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มอ ำนวยกำร ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำมหำสำรคำม 

ที ่                                                   วันที่   
เรื่อง  ขอหนังสือรับรอง ฉบับภาษาอังกฤษ 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำมหำสำรคำม 

ชื่อ-สกุล                               (ตัวบรรจง)      

เป็น ข้ำรำชกำรช ำนำญ ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ ต ำแหน่ง                .             

เลขที่ต ำแหน่ง/  ขั้น/อัตรำ  บำท/เดือน เงินวิทยฐำนะ+ค่ำตอบแทน  บำท 

เริ่มบรรจุเข้ำรับรำชกำร/ท ำงำน เมื่อวันที่     เดือน  พ.ศ.          (ข้ำรำชกำรประจ ำกำร)

จนถึงวันที ่     เดือน   พ.ศ.          (กรณีข้ำรำชกำรบ ำนำญ) 

โรงเรียน                   อ ำเภอ   จังหวัด         .  

วัตถุประสงค์ในกำรขอหนังสือรับรองเพ่ือ 

  เพ่ือประกอบกำรขอวีซ่ำ 

  อ่ืน ๆ  โปรดระบุ     

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
 
           
                                                              (    ) 
                                                                              ผู้ยื่นค ำขอ 
 
ตรวจเสนอ            เห็นสมควรออกหนังสือรับรองได้       อนุญำตให้ออกหนังสือรับรองได้ 
- ตรวจสอบถูกต้องแล้ว 
 
............................................ ……………………………………………       ………………………………………………. 
       เจ้ำหน้ำที ่   ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มอ ำนวยกำร  ผอ.สพม.มค./รองผอ.สพม.มค. 
 
หมำยเหตุ 
*ให้แนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน/บัตรข้ำรำชกำร ของผู้กู้และผู้ค้ ำ 
**กรณีค้ ำประกันให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
***ให้แนบสลิปเงินเดือน 1  เดือนย้อนหลังหรือสลิปเงินเดือนล่ำสุดของผู้กู้ 
 

Name: 

Position: 

School: 



 

                   บันทึกข้อความ บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มอ ำนวยกำร ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำมหำสำรคำม 

ที ่                                                   วันที่   
เรื่อง  ขอหนังสือรับรองเงินเดือน  

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำมหำสำรคำม 

 (ผู้กู้) ด้วยข้ำพเจ้ำ              เป็นข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
ต ำแหน่ง    อันดับ/ระดับ   ขั้น/เงินเดือน             บำท
ได้รับเงินประจ ำต ำแหน่ง/เงินวิทยฐำนะ+ค่ำตอบแทน  บำท โรงเรียน        .
อ ำเภอ   เริ่มรับรำชกำรเมื่อวันที่      เดือน     พ.ศ.       รวมระยะเวลำรับ
รำชกำร  ปี เดือน เงินเดือนคงเหลือสุทธิ  บำท มีควำมประสงค์ขอหนังสือรับรอง
เงินเดือนเพื่อประโยชน์ (โปรดระบุเหตุผล) เหตุผล/ประเภทกำรกู ้          .          
กับธนำคำร                         สำขำ                       อ่ืน ๆ โปรดระบุ            .     
และเป็นไปตำมระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรว่ำด้วยกำรหักเงินเดือนบ ำนำญเพ่ือช ำระหนี้เงินกู้ฯ ทุกประกำร 
เอกสำรที่ต้องกำรน ำไปประกอบกำรขอกู้ 
  หนังสือรับรองเงินเดือน     หนังสือรับรองผู้บังคับบัญชำ 
  หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือนจำกหน่วยงำนต้นสังกัด  อ่ืน ๆ โปรดระบุ       . 
 (ผู้ค้ ำประกัน) ด้วยข้ำพเจ้ำ           เป็นข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
ต ำแหน่ง    อันดับ/ระดับ   ขั้น/เงินเดือน             บำท
ได้รับเงินประจ ำต ำแหน่ง/เงินวิทยฐำนะ+ค่ำตอบแทน  บำท โรงเรียน        .
อ ำเภอ   เริ่มรับรำชกำรเมื่อวันที่      เดือน     พ.ศ.       รวมระยะเวลำรับ
รำชกำร  ปี เดือน เงินเดือนคงเหลือสุทธิ  บำท น ำเอกสำรไปค้ ำประกันกำรกู้ ของ  
ชื่อ-สกุล      

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
 

           
                                                              (    ) 
                                                       เบอร์โทรศัพท์      
 

ตรวจเสนอ            เห็นสมควรออกหนังสือรับรองได้       อนุญำตให้ออกหนังสือรับรองได้ 
- ตรวจสอบถูกต้องแล้ว 
 

............................................ ……………………………………………       ………………………………………………. 
       เจ้ำหน้ำที ่   ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มอ ำนวยกำร  ผอ.สพม.มค./รองผอ.สพม.มค. 
 

หมำยเหตุ 
*ให้แนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน/บัตรข้ำรำชกำร ของผู้กู้และผู้ค้ ำ 
**กรณีค้ ำประกันให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
***ให้แนบสลิปเงินเดือน 1  เดือนย้อนหลังหรือสลิปเงินเดือนล่ำสุดของผู้กู้ 


