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ระบบข้อมลูสินทรัพย์ สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
เอกสารการใช้งานระบบข้อมูลสินทรัพย์ระดบัสถานศึกษา 

ลิงก์เข้าระบบ https://asset.bopp-obec.info/ 
เมื่อเข้าลิงก์เจอหน้าแรกของระบบ มีรายงานข้อมลูในระบบเป็นภาพรวม และข่าวประชาสัมพนัธ์ 

   

การลงทะเบยีนเขา้ใช้งานระบบ    หรือ  
ข้อกำหนดการลงทะเบียนในระบบได้น้ัน ผู้ใช้งานจะต้องมีช่ือและข้อมลูอยู่ในฐานข้อมลูระบบ 

OBEC HRMS ด้วยจึงจะสามารถลงทะเบียนได้ ซึง่ในกรณีระบบแจ้งเตอืนว่าไม่พบข้อมลู ให้ดำเนินการ
ประสานเขตพื้นที่ที่ท่านสังกัด เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของข้อมลูในระบบ OBEC HRMS ดงัรปู 

 
 
 
 
 
 

https://asset.bopp-obec.info/
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หากผูล้งทะเบียนมีฐานข้อมูลในระบบ OBEC HRMS เมื่อกรอกเลขบัตรประชาชนจะปรากฏช่ือจรงิ 
นามสกลุ ของผูล้งทะเบียน  แล้วกรอกข้อมูลตามที่กำหนด โดยรหัสผา่นจะต้องไม่น้อยกว่า 8 ตัว  

  

หากดำเนินการทุกอย่างถูกต้องตามเงื่อนไขจะพบข้อความปรากฏแจ้งการลงทะเบียนสำเรจ็ดังรปู 
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ทั้งนีใ้นการลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ  1 หมายเลขบัตรประชาชนจะสามารถลงไดเ้พียง 1 
สถานศึกษาเท่านั้น 

หลงัจากนั้น ระบบจะแจ้งผลการลงทะเบียนไปยังอเีมล์ของผูล้งทะเบียน ดังรูป 

 

เมื่อผู้ดูแลระบบระดบัสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาอนุมัติการใช้งานแล้ว ระบบจะแจ้งผลการ
อนุมัติไปยังอเีมล์ ดังรปู 

 

หรือสามารถตรวจสอบสถานะการใช้งานได้ที่เมนู “สถานะการใช้งาน” ดังรปู 

 

การลงชื่อเขา้ใช้งานระบบ   
1. กรอกเลขบัตรประจำตัวประชาชน 
2. กรอกรหสัผ่าน  
3. เข้าสู่ระบบ 
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กรณีลืมรหัสผา่น สามารถย้อนกลับไปดูอเีมล์ทีร่ะบบสง่ไปให้ตอนสมัครได้ หรอืแจ้งผู้ดูแลระบบ
ระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาของผู้ใช้งานให้ทำการ Reset รหสัผ่านให้ใหม ่

 

หน้าหลัก จะแสดงข้อมลูพื้นฐานของสถานศึกษา ซึ่งเช่ือมโยงจากระบบ DMC หากต้องการ แก้ไขหรือ
เปลี่ยนแปลงข้อมลูดังกล่าว ให้ประสานงานกบัเจ้าหน้าที่ DMC ของสถานศึกษาเพื่อปรบัปรุงข้อมูลในระบบ 
DMC ดงัรปู 
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รายการข้อมูลและสิง่ก่อสร้างที่ได้บันทึกไว้ในระบบทุกรายการ 

 

การบันทึกข้อมลูสิ่งก่อสร้าง 
เมนูข้อมูลสิ่งก่อสร้าง ประกอบด้วยเมนูย่อย 7 เมนู สถานศึกษาสามารถดำเนินการบันทึก ปรับปรงุ แก้ไข
สิ่งก่อสร้างตามเมนูย่อย ดังรูป 
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1. บันทึกป้ายโรงเรียน โดยเลือกไฟลร์ูปป้ายโรงเรียนแล้วกดบนัทึกข้อมลู ดังรปู 

 
 

2. บันทึกแผนผัง ให้บันทึกข้อมลูโดยเลือกไฟลร์ูปแผนผงัโรงเรยีนแล้วกดบันทึกข้อมูล ดังรูป 
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3. บันทึกสิ่งก่อสร้าง สามารถบันทึกเพิ่มสิ่งกอ่สร้างได้ทีเ่มนูนี้ หรือเมนูแก้ไขสิง่ก่อสร้าง  ดังรูป 
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3.1  เลือกประเภทสิ่งก่อสร้าง  ซึ่งมีรายการใหเ้ลอืกจำนวน 29 ประเภท เช่น เลือกประเภท
สิ่งก่อสร้าง “บ้านพักครู” 
 

 
 
3.2  รูปแบบรายการ ใหเ้ลอืกรปูแบบรายการของสิ่งก่อสร้างที่เลือกตามประเภทสิ่งก่อสร้าง 

เช่น บ้านพักครู รปูแบบรายการ “บา้นพักครู 205/26” 
 

 
 

3.3 สถานะการใช้งาน  มีสถานะใหเ้ลือก 3 สถานะ ดี  พอใช้ ทรุดโทรม ในการเลือก
สถานะการใช้งานของสิง่ก่อสร้างให้พจิารณาจากอายุของสิ่งก่อสร้างและสภาพการใช้งาน
ดังนี้   
ดี  อายุการก่อสร้างไมเ่กิน 10 ปี  
พอใช้  อายุการก่อสร้างมากกว่า 10 ป ีและไม่เกิน 20 ป ี
ทรุดโทรม อายุการก่อสร้างมากกว่า 20 ปข้ึีนไป 
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3.4 ปีที่ก่อสร้าง ระบุปทีี่เริ่มก่อสร้าง 
3.5 งบประมาณท่ีได้รบั ระบุจำนวนเงินที่ได้รบัจัดสรร  
3.6 แหล่งท่ีมาของงบประมาณ ให้ระบุแหล่งที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ จากหน่วยงานอื่น, 

การจัดหาเองหรือการบริจาค, งบประมาณจากต้นสงักัดและจัดหาเพิ่มเตมิ, และงประมาณต้นสงักัด 
 

 
 

3.7 ห้องเรียนที่ใช้งานจริง  ระบุจำนวนหอ้งเรียนที่ใช้จัดการเรียนการสอน 

 
 

3.8 ห้องเรียนพิเศษ  คือห้องที่นำไปใช้เป็นห้องอื่นๆ นอกจากหอ้งเรียน หากไมม่ีข้อมลูส่วนน้ี 
ให้กรอก “0” 
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3.9 ต่อเติมเป็นห้องเรียน  หากไมม่ีข้อมลูส่วนน้ี ให้กรอก “0” 

 

3.10 ต่อเติมเป็นห้องเรียนพิเศษ หากไม่มีข้อมูลส่วนน้ี ให้กรอก “0” 

 
 
 

3.11 แนบไฟล์รูปภาพดา้นหน้าของสิ่งก่อสร้าง (บังคับ) 

 
 

 
กรณี บันทึกสิ่งก่อสร้างประเภทอาคารเรยีน ในส่วนของหอ้งเรียนจรงิ ห้องเรียนพิเศษ  ถ้าไม่มี

ให้ใส่เป็น “0” (ศูนย์) อย่าปล่อยว่างไว้ และต้องแนบรปูด้านหน้า หรือรูปภาพสิ่งกอ่สร้างประเภทอื่นๆ 
อย่างน้อย 1 รูปทุกครั้ง   

กรณี เลือกประเภทสิง่ก่อสร้างอื่นๆ  แต่ไม่มีรปูแบบรายการให้เลอืก ให้ประสานผู้ดูแลระบบ
ระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาเพือ่เพิม่รปูแบบรายการ  

3.13 กดบันทึกข้อมูล  

4. แก้ไขสิ่งก่อสร้าง เมนูสำหรบัรายการที่ต้องการแก้ไขรูปภาพด้านหน้า รปูภาพด้านหลัง รปูภาพ 
ด้านซ้าย รปูภาพด้านขวา การแก้ไข การรื้อถอน การลบประเภทสิง่ก่อสร้าง ดังรปู  
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4.1 การแก้ไขรูปภาพดา้นหนา้ เลือกแบบรายการที่ตอ้งการแก้ไขรูปภาพ แนบไฟลร์ูปภาพ 
ด้านหน้า กดบันทึกข้อมูล  

 
 

4.2 การแก้ไขรูปภาพดา้นหลัง เลือกแบบรายการที่ต้องการแก้ไขรูปภาพ แนบไฟลร์ูปภาพ 
ด้านหลัง กดบันทึกข้อมูล 

 
 

4.3 การแก้ไขรูปภาพดา้นซา้ย เลือกแบบรายการที่ต้องการแก้ไขรูปภาพ แนบไฟลร์ูปภาพ 
ด้านซ้าย กดบันทึกข้อมลู 
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4.4 การแก้ไขรูปภาพดา้นขวา เลือกแบบรายการที่ต้องการแก้ไขรูปภาพ แนบไฟลร์ูปภาพ 
ด้านขวา กดบันทึกข้อมูล 

 
 

4.5 การแก้ไข เลือกประเภทสิง่ก่อสร้าง   
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4.5 การรื้อถอน เลือกประเภทสิ่งกอ่สร้าง โดยจะต้องแนบเอกสารอนุญาตใหร้ื้อถอนเป็นไฟล ์
PDF จำนวน 1 ไฟล์  

 
4.7 การลบประเภทสิ่งก่อสรา้ง เลือกประเภทสิ่งก่อสร้าง กดลบ ดังรูป 

 
 

5. บันทึกการปรบัปรุง (กรณีใช้งบลงทุน) แก้ไข กระทำ หรือดำเนินการให้สิง่ก่อสร้างที่ได้ก่อสร้างไว้แล้วให้ 
มีสภาพที่ดียิ่งขึ้น โดยการเลือกประเภทสิ่งก่อสร้างที่ต้องการปรับปรงุ แล้วเลือกบันทึกการปรบัปรุง  
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บันทึกข้อมลูการปรับปรงุตามช่องรายการที่กำหนด รายละเอียดการปรับปรงุทีร่ะบุตามเอกสารประกอบ 
ปร. กดบนัทึกข้อมลู 

 
 

6. บันทึกการซ่อมแซม  (กรณีใช้งบดำเนินงาน) ให้บันทึกเมนนูี้ 
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บันทึกการซ่อมแซมตามช่องรายการทีก่ำหนด รายละเอียดการซ่อมแซมทีร่ะบุตามเอกสาร
ประกอบ ปร. กดบันทึกข้อมลู 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. บันทึกการรื้อถอน ใช้ในกรณีที่สิง่ก่อสร้างได้รับการอนมุัติใหร้ื้อถอนแล้วโดยมเีงื่อนไขว่า เมื่อ บันทึกไป 
แล้วระบบจะยังไม่ตัดข้อมลูจนกว่า เขตพื้นที่จะยืนยันการรื้อถอน โดยแนบเอกสารอนญุาตใหร้ื้อถอนเป็นไฟล์ 
PDF จำนวน 1 ไฟล ์ โดยเลอืกรายการสิ่งกอ่สร้างที่ได้รับอนญุาตให้รื้อถอน แนบหนังสืออนญุาตใหร้ื้อถอน
ไฟล์ .pdf  แล้วกดบันทึกข้อมลู ดังรปู 
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การบันทึกข้อมลูครุภัณฑ ์
การบันทึกข้อมลูครุภัณฑ์สถานศึกษา มีเมนูย่อย 4 เมนู  

 
 

1. รายการครุภัณฑ์  แสดงครุภัณฑ์ทีบ่ันทึกไว้ในระบบทั้งหมด 
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2. การเพ่ิมครุภัณฑ์  เลอืกเพิ่มครุภัณฑ์ บันทกึข้อมลูตามช่องรายการที่กำหนด 

 
 
บันทึกรายการเพิ่มครุภัณฑ์
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3. การแก้ไขครุภัณฑ์ เป็นการแก้ไขข้อมูลรายการครุภัณฑ์ทีบ่นัทึกไว้ในระบบให้ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. การจำหนา่ยครุภัณฑ์ รายการทีเ่จ้าหน้าที่พสัดุจำหน่ายจากทะเบียนครุภัณฑ ์
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รายงานและสถิติ 

 
 

1. รายงานความขาดแคลน  แสดงข้อมูลเกณฑ์หอ้งเรียนที่ควรมีของสถานศึกษา โดยใช้ข้อมลู 
จากระบบ DMC และข้อมลูหอ้งเรียนของอาคารเรียนที่ดำเนินการบันทึกในระบบ OBEC Asset มา
วิเคราะหเ์พื่อหาเกณฑ์ควรมี (ตามเกณฑ์การขอตัง้งบประมาณค่าที่ดินและสิง่ก่อสร้างของสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานในปงีบประมาณนั้น) สามารถดาวน์โหลดรายงานความขาดแคลนเป็น
ไฟล์ excel หรอื ไฟล์ .pdf 
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2. รายงานสิ่งปลูกสร้าง แสดงรายละเอียดของสิ่งก่อสร้าง ทีบ่นัทึกในระบบทุกรายการ  

 

 

 

 

 

 

 

3. รายงานการปรับปรุง แสดงรายการข้อมลูการปรับปรงุสิง่กอ่สร้าง สามารถดาวน์โหลดเป็นไฟล์ 
excel 
 
 
 
 
 
 
  

4. รายงานซ่อมแซม แสดงรายการข้อมลูการซ่อมแซมสิ่งกอ่สร้าง สามารถดาวน์โหลดเป็นไฟล์ excel  
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5. รายงานรื้อถอน  แสดงรายการรื้อถอนที่ไดร้ับการอนุมัติให้รือ้ถอน สามารถดาวน์โหลดเป็นไฟล์ 
excel   

 
 

6. รายงานครุภัณฑ์ แสดงข้อมลูครุภัณฑ์ทัง้หมด สามารถดาวน์โหลดรายงานเป็นไฟล์ excel  

 
 

การจัดการข้อมูลส่วนตัว 
ผู้ใช้สามารถแก้ไขข้อมลูส่วนตัว และรหสัผ่านใหม่ได้ทีเ่มนูนี้ ดังรูปมี 2 เมนูย่อยดังรูป   
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แก้ไขข้อมูลส่วนตัว  โดยผู้ใช้สามารถแก้ไขข้อมูลส่วนตัว และรหัสผ่านใหม่ได้ที่เมนูนี้ ดังรปู 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเปลีย่นรหัสผ่าน 

 


