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คู่มือระบบทะเบียนประวัติ ก.พ.7/ก.ค.ศ.16 ออนไลน ์
   

 ชื่อผลงาน  ระบบทะเบียนประวัติ ก.พ.7/ก.ค.ศ.16 ออนไลน์ 
 ความเป็นมา 
  ในยุคปัจจุบันถือว่าเทคโนโลยีสารสนเทศ เข้ามามีบทบาทเกี่ยวกับการปฏิบัติงานเป็นอย่างมาก เพราะในยุคไทย
แลนด์ 4.0 การติดต่อสื่อสาร หรือการดำรงชีวิตของเราล้วนมีเทคโนโลยีสารสนเทศเข้ามามีส่วนร่วม ทำให้การปฏิบัติงานมี
ความสะดวก รวดเร็วและมีความปลอดภัยในเรื่องของข้อมูลที่ถูกเก็บรักษาฐานข้อมูลของผู้ใช้บริการด้วยความสะดวกสบาย
ในการเข้าถึงข้อมูลด้วยระบบออนไลน์มากขึ้น และการใช้ชีวิตที่เร่งรีบในการดำเนินชีวิตประจำวันของคนในสังคมไทย       
ทำให้มีการพัฒนาทางเทคโนโลยีจึงทำให้ให้มีการพัฒนาระบบออนไลน์ที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานหรือแอพพลิเคชั่นต่าง ๆ
ทำให้การปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพเพิ่มมากขึ้น ด้วยเหตุผลนี้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามั ธยมศึกษามหาสารคามได้มี
แนวคิดพัฒนาระบบบริการออนไลน์ (Online Service : O-SERVICE) เป็นระบบบริการ ที่จะช่วยลดภาระในการเดินทางไป
ทำธุรกรรมที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา การทำธุรกรรมทั้งหมดจะสามารถดำเนินการได้ที่สถานศึกษา เช่น บริการคัด
สำเนาทะเบียนประวัติ การออกหนังสือรับรองสิทธิต่าง ๆ 
 
    วิธีการดำเนินงาน / กระบวนการ 

  1. เจ้าหน้าที่ทะเบียนประวัติสำเนา ก.พ.7/ก.ค.ศ. 16 และเอกสารหลักฐานของข้าราชการครแูละ
บุคลากรทางการศึกษา ให้อยู่ในรูปแบบไฟล์ PDF (ขนาด A4) 
   2. เจ้าหน้าที่ทะเบียนประวัติเข้าเว็บไซต์ www.spmmsk.go.th./ระบบ ก.พ.7/กค.ศ.16 ออนไลน์ 

3. ระบบจะแสดงรายการกรอกข้อมูลข้อมูลในรูปแบบ (Google from)  
4. ระบบจะแสดงฟอร์มการเพ่ิมข้อมูลข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ประกอบด้วย 

                      1) E-Mail  
2) เลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก  
3) (คำนำหน้า) ชื่อ – ชื่อสกุล  
4) ตำแหน่ง 
5) โรงเรียน  
6) ระบุเหตุผลที่ขอ ก.พ.7 / ก.ค.ศ.16  
7) กำหนดรหัสผ่าน (**ตัวเลข 6 หลัก**) เพื่อใช้ในการเปิดไฟล์ (PDF)  ที่ส่งไปยัง E-Mail 
8) แบบสอบถามความพึงพอใจในการใช้บริการ ก.พ.7/ก.ค.ศ.16/ข้อเสนอแนะ  
9) เมื่อบันทึกครบทุกรายการแล้วให้กดปุ่ม “บันทึกส่ง” 
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กระบวนการดำเนินงาน 

  flowchart 

 
ใช้หลักของทฤษฎีระบบ System Approach  คือ Input → process → Output มาใช้ในการออกแบบและพัฒนาระบบ
เพ่ือให้ตรงกับความต้องการของผู้ใช้งานระบบ ดังนี้  
1. Input (ตัวป้อน) คือ ผู้รับบริการนำเข้าข้อมูลที่จำเป็นต้องการใช้ หรือต้องการให้แสดงผล ดังนี้  
 1) E-Mail 2) เลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก 3) (คำนำหน้า) ชื่อ – ชื่อสกุล 4) ตำแหน่ง 5) โรงเรียน 6) ระบุเหตุผลที่
ขอ ก.พ.7 / ก.ค.ศ.16 7) กำหนดรหัสผ่าน (**ตัวเลข 6 หลัก**) เพื่อใช้ในการเปิดไฟล์ (PDF)  ที่ส่งไปยัง E-Mail 
2. Process (กระบวนการ) คือ เจ้าหน้าทีน่ำเอาข้อมูลที่ป้อนเข้ามาประมวลผล ตรวจสอบข้อมูลและดำเนินการออก
ใบรับรองข้อมูลให้ผู้รับบริการ เพ่ือให้ได้ใบ กพ7/ก.ค.ศ.16 
3. Output (ผลผลิต) คือ ใบ กพ7/ก.ค.ศ.16 ที่ถูกเข้ารหัสไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ 
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ผลสำเร็จ สถิติการขอ กพ.7/ก.ค.ศ.16 ระบบออนไลน์  
  เชิงปริมาณ 
  สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม มีระบบการขอ กพ.7/ก.ค.ศ.16 ระบบออนไลน์ให้บริการ 
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา จำนวน 3,464 ครั้ง 
 

  
  เชิงคุณภาพ 
  ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนในสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม
สามารถเข้าถึงข้อมูลสารสนเทศ ผ่านระบบอินเทอร์เน็ตได้อย่างสะดวก

 
  ปัจจัยส่งผลให้เกิดความสำเร็จ 

      1. ทำให้เกิดกระบวนแลกเปลี่ยนเรียนรู้ภายในองค์กร 

                2. ทำให้บุคลากรภายในกลุ่มสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ 

                3. ทำให้การทำงานมีศักยภาพมากยิ่งขึ้น 

                4.นำนวัฒกรรม IT เข้ามาช่วยในการทำงานรวดเร็ว สะดวกมากข้ึน 

                5.ประหยัด ลดค่าใช้จ่าย 
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  การเข้าใช้งานในระบบ 
  เข้าเว็บไซต ์www.spmmsk.go.th./ระบบ ก.พ.7/กค.ศ.16 ออนไลน์ 
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ผู้จัดทำโดย นายกุศล  ภูนบทอง นักทรัพยากรบุคคล  กลุ่มบริหารงานบุคคล  สพม.มหาสารคาม 


