
     บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มบริหารงานบุคคล  สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม 
ที…่…………………………………………………………    วันที่………………………………………………………….………. 
เรื่อง   ขอหนังสือรับรองประกันตัวผู้ต้องหา  
 
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม 
 
  ด้วย  ข้าพเจ้า…………………………………….……………ตำแหน่ง…………………..………………………..
ระดับ……….... โรงเรียน………………………………..สังกัด  สำนกังานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม 
มีความประสงค์ขอหนังสือรับรองการเป็นข้าราชการเพ่ือใช้ในการประกันตัวผู้ต้องหา 
คือ…………………………………………………………..………… คด…ี………………………………………..….………………………..
ณ………………………………………..…………………..  ซึ่งผู้ต้องหาเกี่ยวพันเป็น………………..……………….ของข้าพเจ้า  
และกรณีผู้ต้องหาหนีประกัน  ข้าพเจ้ายินดีปฏิบัติตามกระบวนการของศาลทุกประการ  
   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 
    (ลงชื่อ) ..................................................ผู้ขอออกหนังสือรับรอง 
             (................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คำร้องขอหนังสือรับรองเพ่ือใช้ในการประกันตัวผู้ต้องหา 

 
เขียนที ่สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม 

วันที่………..…….เดือน…………..……………พ.ศ……………...…… 
 
เรื่อง    ขอหนังสือรับรอง 
 

เรียน    ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม 
 
  ข้าพเจ้า…………………………………………..ตำแหน่ง……………….….………………..ระดับ………….…. 
ขั้น………….บาท  สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม  โรงเรียน…………………………… 
หมู่ที…่…..….. ถนน…………………… ตำบล/แขวง…………………..………  อำเภอ/เขต………………..………...............
จังหวัด…………………………………….. รหสัไปรษณีย…์……..….…… โทรศัพท…์…………………..…………………………..
เริ่มรับราชการเมื่อวันที่…………………..… เดือน……………………..….………..… พ.ศ……………..……… 
รวมเวลาราชการถึงวัน…………เดือน……………………..พ.ศ…………. เป็นเวลา…..…ปี………….เดือน…………วัน  
 
  มีความประสงค์ขอหนังสือรับรองเป็นข้าราชการ  เพื่อใช้ในการประกันตัวผู้ต้องหา 
คด…ี………………………………………………..…….  คือ (นาย/นาง/นางสาว)……………………………….……………………. 
ซึ่งเก่ียวพันเป็น…………………………….. และกรณีผู้ต้องหาหนีประกัน  ข้าพเจ้ายินดีปฏิบัติตามกระบวนการของ
ศาลทุกประการ  
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
         (ลงชื่อ)…………………………………………... 
      (………………………….……….……..) 
       ตำแหน่ง……………………….………………… 
 
 
 

ความเห็นของผู้บริหารสถานศึกษา 
 
 

(ลงชื่อ)…………………………………….……….                    
       (……………………….……………………..) 

            ตำแหน่ง……………………………….…………… 
 
 



 
เอกสารประกอบคำร้องขอหนังสือรับรองเพื่อใช้ในการประกันตัวผู้ต้องหา 

 
********************************** 

 
1. สำเนาบัตรประชาชน    จำนวน  1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน    จำนวน  1 ฉบับ 
3. สำเนาบัตรประชาชน(ผู้ต้องหา/จำเลย) จำนวน  1 ฉบับ 
4. เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 


