
กลุ่มกฎหมายและคดี ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม โทร. 096 715 4758 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงานคดีปกครอง (work flow) 
ของนิติกร ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม 

 
สพม.มค/ผอ.สพม.มค ผู้ถูกฟ้องคดี ได้รับหมายเรียกให้ท าค าให้การ 

 
ส่งเรื่องให้กลุ่มกฎหมายและคดี/นิติกรได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชาให้รับผิดชอบคดีปกครอง 

 
ตรวจสอบระยะเวลายื่นค าให้การ/ค าฟ้อง/ประเด็นตามค าฟ้อง/พยานเอกสาร 

 
ยื่นค าร้องขอขยายระยะเวลายื่นค าให้การ (ถ้ามี) 

 
มีหนังสือขอความอนุเคราะห์อธิบดีอัยการ ส านักงานคดีปกครองในการจัดพนักงานอัยการ 

รับมอบอ านาจด าเนินคดีแทน สพม.มค/ผอ.สพม.มค 
 

จัดส่งใบมอบอ านาจให้ด าเนินคดีแทนและเอกสารประกอบ 
 

ประสานงานคดีกับพนักงานอัยการผู้รับมอบอ านาจในการจัดท าค าให้การ 
 

พนักงานอัยการยื่นค าให้การและพยานเอกสาร 
 

ผู้ฟ้องคดีท าค าคัดค้านค าให้การ 
 

ประสานงานคดีกับพนักงานอัยการในการด าเนินการตามหมายแจ้ง 
ค าส่ังเรียกให้ท าค าให้การเพิ่มเติมแก้ค าคัดค้านค าให้การ 

 
ประสานงานคดีกับพนักงานอัยการในการด าเนินการตามหมายแจ้งค าส่ัง 

ให้ช้ีแจงข้อเท็จจริงและจัดส่งเอกสารเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
 

พนักงานอัยการยื่นค าช้ีแจงข้อเท็จจริงพร้อมจัดส่งเอกสารเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
 

ศาลมีหมายแจ้งก าหนดวันส้ินสุดการแสวงหาข้อเท็จจริง 
 

ประสานงานคดีกับพนักงานอัยการเพื่อยืน่ข้อเท็จจริงและเอกสารเพิ่มเติม 
ต่อศาลก่อนก าหนดวันส้ินสุดการแสวงหาข้อเท็จจริง (ถ้ามี) 
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ศาลมีหมายแจ้งก าหนดวันนั่งพิจารณาคดีครั้งแรก 
พร้อมรายงานสรุปข้อเท็จจริงของตุลาการเจ้าของส านวน 

 
ประสานงานคดีกับพนักงานอัยการในการตรวจสอบข้อเท็จจริง 

ตามรายงานสรุปข้อเท็จจริงของตุลาการเจ้าของส านวน 
 

พนักงานอัยการยื่นค าแถลงการณ์โต้แย้งข้อคลาดเคล่ือน 
ในรายงานสรุปข้อเท็จจริงของตุลาการเจ้าของส านวนหรือเสนอข้อเท็จจริงเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

 
เข้าร่วมฟังการนั่งพิจารณาคดีครั้งแรกของศาลปกครอง 

 
ศาลมีหมายแจ้งก าหนดวันอ่านค าพิพากษา 

 
เข้าฟังการอ่านค าพิพากษา/รายงานผลค าพิพากษาต่อ ผอ.สพม.มค 

 
ผู้ฟ้องคดีอุทธรณ์ค าพิพากษา/ศาลมีหมายเรียกให้ สพม.มค/ผอ.สพม.มค ท าค าแก้อุทธรณ์ 

 
กระบวนการปฏิบัติงานคดีปกครองในช้ันอุทธรณ์คล้ายคลึงกับช้ันศาลปกครองช้ันต้น 

 
ศาลปกครองสูงสุดมีค าพิพากษา 

 
สพม.มค จัดท าหนังสือแจ้งการปฏิบัติตามค าพิพากษาให้ศาลทราบ 

 
 
หมายเหตุ ผู้ถูกฟ้องคดีสามารถด าเนินคดีเองได้โดยไม่ขอความอนุเคราะห์อธิบดีอัยการ ส านักงานคดี 
             ปกครองในการจัดพนักงานอัยการรับมอบอ านาจด าเนินคดีแทน  


